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Programme de Formation

Sage Production Comptable Sage Génération Expert -
Session individuelle et sur-mesure

Organisation

Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Mixte

Contenu pédagogique

i} Public visé

Collaborateur en charge de la tenue comptable des dossiers et de la saisie des dossiers clients au sein du
cabinet.

@ Objectifs pédagogiques
A l'issue de la formation, le stagiaire sera en mesure de paramétrer la comptabilité des dossiers clients et

de saisir des écritures comptables de maniere optimisée dans Sage Génération Expert Production
Comptable. Il sera également en mesure de mettre en place une comptabilité analytique.

* Description
1- Présentation générale
e Historique
e  Héritage
e  Redéfinition
2- Premiers menus
3- Création d'un dossier client

e  (Création d'un dossier

e Saisie des informations de la fiche dossier client
4- Application Comptabilité

e  Paramétrage du PCG

e  Paramétrage Plan de Journaux
5- Procédures de saisie

e Appel du numéro de compte, dulibellé en rappelant les fonctions définies dans le plan
comptable, saisie multi-mois...
e Découverte des différentes fonctions qui permettent des gains de la productivité en saisie : CCA,
PCA, création d'immobilisation et d'emprunts en cours de saisie...
e Lesraccourcis
6- Automatisme de saisie

7- Lettrage
8- Rapprochement bancaire
9- Les traitements

e Différents traitement de la fenétre Compte et Comptabilité
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10- Création d'exercice et reprise de balance

e Dossier de tenue
e Dossier de surveillance
11- Traitement divers

e  Gérerl'extourne
e  Présentation des attributs de |'exercice (saisie a plusieurs...)
e  Présentation de la Comptabilité analytique et de I'import/export de données avec Excel
e Gestion des immobilisations (CRC 2002 10)
e  Gestion des emprunts
12- Etats comptables

e Journaux, bilans et introduction aux états financiers (Bilan et Compte de Résultat)
13- Applications / mises en place

14- Questions / réponses

ﬁ' Prérequis
e Connaissances et pratique de la comptabilité dans I'entreprise ou en cabinet.
e  Utilisation courante de I'environnement Windows.

557 Modalités pédagogiques
Formation individuelle et personnalisée assurée par des comptables confirmés.

Possibilité de vous former directement avec votre dossier et de traiter vos propres problématiques de
gestion comptables avec Sage Production comptable.

Alternance de théorie et de mises en situations via de nombreux exercices, cas et simulations.

AR Moyens et supports pédagogiques

e  Accueil individuel des stagiaires afin leur préciser |'organisation de leur session.

e Formation réalisée en distanciel via les outils Dendreo Live, Anydesk et Ipérius Remote.

*  Pour les sessions présentielles en salle, un PC est mis a disposition sur demande.

e  Exposés théoriques

e  Etude de cas concrets, mises en situation adaptées a I'apprentissage progressif de I'apprenant

e  Possibilité d'étre formé(e) avec ses propres données de gestion et/ou avec son outil de gestion

e Mise a disposition en ligne de documents supports a la suite de la formation

e Des ressources complémentaires sont proposées pour continuer de travailler aprés la fin du
stage : bibliographie, blog ig-conseils.com, conférences sur youtube et en live, autres formations
possibles, etc.

%@ Modalités d’évaluation et de suivi

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation :

e Feuilles de présence

e Questions orales et échanges interactifs avec le/la formateur/trice

e  Mises en situation via de nombreux cas pratiques

e Validation des acquis effectuée tout au long de la session par des exercices créés sur-mesure
pour chaque session

e Evaluation des connaissances avant et aprés la session permettant de constater I'évolution des
acquis

e Formulaires d'évaluation a chaud et a froid de la formation

*  Fiche détaillée des acquis remise a l'issue de la formation (fiche d'intervention détaillée)

e  Attestation de fin de stage

e  Certificat de réalisation
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